Petit topo sur la formation sur la gestion et la mise à jour du site AlterTour

Se connecter :
Le site se trouve pour l'instant à l'adresse www.altercampagne.net.

Il faut demander à Fouad (<fouad@mailoo.org>) ou Mathieu, qui sont tous les deux administrateurs, un identifiant et un mot de passe, que vous pourrez modifier par la suite.

On se connecte en entrant identifiant et mot de passe après avoir cliqué sur "connexion" Une fois connecté pour la première fois, il est possible de changer son mot de passe pour en avoir un personnalisé 

Les statuts :
Nous aurons pour le moment tous le statut de "rédacteur", sauf Fouad et Mathieu qui sont "super administrateurs", ou un truc comme ça, ce qui veut dire que lorsqu'on rédige un article, Mathieu (ou Fouad) le valide ensuite pour publication.

Les statuts pourront évoluer par la suite en fonction des envies / aptitudes.

La migration du contenu :
On commence par le site "général", puis ce sera le tour de l'espace membres.

Il s'agit de faire du copier-coller de tous les textes et articles présents sur le site.

Le tableau pour se répartir les catégories est là : https://docs.google.com/spreadsheets/d/1PV28_t6_3p7BKLSR4_z_VDVw3rbq7Mq4MkXpvaPuyL4/edit#gid=0
Présentation de l'interface :
    

> En cliquant sur "AlterTour" dans la ligne en haut, on arrive à l'espace de gestion avec une colonne à gauche, qui est le tableau de bord.

En suivant espace de gestion > colonne de gauche > profils : chacun peut modifier son nom, ajouter une bibliographie, tout ça tout ça  /  et aussi modifier son mot de passe

> barre noire en haut : modifier la page

possibilité de créer des documents framapad, -calc etc. sans passer par le site framapad avec le "C" à l'envers orange et violet

bouton bleu à droite "mettre à jour"  : ça enregistre les modifications

En haut de la fenêtre barre noire > voir la page, pour voir les modif qui ont été faites

[petit tuyau en passant : sur framacalc : pour télécharger un doc, rajouter .csv et hop ça marche (pour faire des sauvegardes)]

> Dans "toutes les pages", quand on clique dans une catégorie : on passe dessus : on a les options modifier / modification rapide / corbeille / afficher

> colonne de gauche grise > "toutes les pages" : on voit toutes les pages qui existent sur le site

et il est possible toujours dans la colonne grise > "ajouter" une page

EN HAUT : sous "page" : rubriques tout / publiés / corbeille pour retrouver ce qui a été supprimé, ou préparer des trucs sans publier,...

Sur la page lorsqu'on la modifie :

    

A DROITE

> "publier"
- prévisualiser les modifications : voir la tête que ça a

- états : * "en attente de relecture" : quand on a pas les droits etc., il faut que quelqu'un valide avant que ce soit publié / ou on peut aussi mettre ça si on a les droits mais envie que quelqu'un relise

·   * "brouillon" : c'est pas encore sur le site

- visibilité : selon qui peut y avoir accès : pour nous il y aura uniquement public et protégé par mot de passe = espace membre

- révisions : elles sont toutes enregistrées, on peut arriver à une version précédente si besoin

> bouton bleu "mettre à jour", ou "publier / demander validation", selon nos droits

> Attributs de la page
- Parent : on peut déplacer les pages dans ce qu'on veut comme catégorie

- Modèle : one column no sidebar = à privilégier, c'est le modèle qui permet d'utiliser toute la largeur de la page // par défaut = avec une colonne latérale, plutôt comme un modèle blog qu'on ne fait pas trop nous

- Ordre : ?

Le contenu / édition des pages et articles :
    

MEDIAS 

> "Ajouter un média" : on arrive à la liste de tous les fichiers qui sont disponibles et il possible d'en sélectionner un ou d'en ajouter un.

Glisse-déposer un fichier : pour le mettre en ligne - quand ça devient bleu on peut le décliquer et hop ça commence à télécharger

ensuite on sélectionne une image - ou plusieurs avec la touche ctrl du clavier

> détails du fichier attaché

on peut faire rotation, ou modifier des images si on s'est plantés

> Quand on ajoute une image : options d'insertion de l'image > réglage de l'affichage du fichier attaché

- Alignement

- lié à : une autre page, un site...

- taille : 

Si on a inséré dans la page une image sans faire gaffe à ces paramètres : on clique sur une image dans l'article : croix = supprimer, crayon = remodifier les options

à droite : possible d'ajouter aussi une légende etc.

ARTICLES

> Comme dans n'importe quel traitement de texte, on a accès à italique etc.

+ faire attention où apparaissent les photos par exemple

NB : Le troisième bouton en partant de la droite (à gauche du bouton framasoft) : rectangle avec plein de carrés à l'intérieur = ouvrir ou fermer la barre d'outils, en cliquant on a des nouvelles options qui aparaissent (seulement chez certains sinon c'est direct tout affiché)

> en haut de cette fenêtre de modification : "visuel" ou "texte"

"texte" : on y touche pas, ça fait peur !

juste en dessous "écriture sans distraction" : pour avoir sans le blanc partout / puis pour revenir en mode normal : passer la souris en haut de la page > "sortir du plein écran" en haut à gauche dans la barre gris clair

Les articles :
Fonctionnent pareil que les pages SAUF QUE : il y a des catégories

On ne va presque jamais classer en catégories sauf pour les revues de presse : on mettra chaque nouvel article dans une catégorie spéciale

Les commentaires : pas actifs, sur aucune page du site (validé en plénière de décembre parce que il faut quelqu'un pour les gérer - à rediscuter peut-être ?)

Espace gestion > AlterTour :
possibilité dans cet espace d'avoir accès aux rubriques parcours (modifiables - complétables par les organisateurs d'étape) / inscriptions (idem groupe inscription) / programme de la journée etc.

pas de blocage des inscriptions : humain derrière pour pas que ça bloque une inscription sur une semaine par exemple (discuté en plénière en décembre)

périodes d'inscription : Il est prévu que les gens puissent s'inscrire sur plusieurs périodes différentes

Est-ce qu'on intègre ça dans le formulaire d'inscription, ou il faut remplir plusieurs fois le formulaire ?

> à voir en plénière ?

Remplir les fiches étape :
Edition 2015 > “Parcours et programme” > “modifier le programme”

remplir le formulaire

open-runner  : aller sur le lien déjà créé dans chaque fiche étape de l’agenda des étapes

ouvrir le lien - aller tout en bas de la page lien IGN, “parcours et altimétrie” > “voir le résultat”

apparait en bas en sélectionné, faire un copier coller dans la partie “map du jour”

Mathieu peut se charger d’intégrer les illustrations et la carte du jour, les préparateurs d’étape s’occupent du contenu.

Demander des images aux accueillants (a faire par les préparateurs d’étapes, sauf pour les alternatives qui seront dans le recueil, c’est Guillaume qui s’en occupent)

Priorité : remplir la partie programme

Modifier un parcours sur openrunner :

aller sur le lien, se connecter au site, 

Activer la barre d’outil en haut à gauche

Lui demander de suivre la route (pas à travers champs !)

Penser à renseigner aussi l'étape du midi

Penser à enregistrer sur la gauche

Ajouter un doc dans l’espace membre :
Si on veut rajouter un doc sur une page par exemple : aller en bas à gauche, “edit”

logo “ajouter un document partagé”

Partage :
si on ajoute un framapad, tout le monde peut y accéder

si c’est un google doc (cf dans google drive) : il faut définir les paramètres de partage (par défaut le document est privé)

cliquer sur "partager (bleu, en haut à droite)

> cliquer sur "avancé" en bas à droite en petit

“Qui a accès “ > modifier > partage du lien ("activé : tous les utilisateurs disposent du lien")

Un peu plus bas : "accès" : Passer de “lecture” à “modification”

puis enregistrer

> dans la case "inviter des utilisateurs", ajouter “alter@gmail.com”

Donner le statut de propriétaire à l’altertour (si on efface un compte perso un jour, les docs continueront d'exister comme ça...)

Copier coller du lien dans l’url

Onglet “mettre à jour” dans colonne de droite

“pré-visualiser les modifications” 

La rubrique "A la une" :
Il est possible (et souhaitable !) d'ajouter de nouveaux articles dans cette rubrique. Vers la fin de l'année plutôt des articles en rapport avec les alternatives de l'été, le reste du temps c'est possible aussi de relayer des infos d'alternatives des années précédentes, etc.

Dans ce cas créer un lien entre l'article et la fiche étape.

Penser à ajouter des mots-clés pour améliorer le référencement. (selon les mots que tape une personne dans un moteur de recherche, elle pourra tomber plus facilement sur notre article) exemple : AlterTour 2016, Bretagne, agriculture biologique, Brest,...

